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Muayene ve Kabul 
Komisyonu

Teslim alınan malzemeler fatura ile karşılaştırılarak 
Muayene ve Kabul Komisyon Üyelerince kontrolleri yapılır.

İlgili komisyonca kontrolü yapılan ve onaylanan 
malzemeler sayımı yapılarak birim deposuna alınır.

Depoya alınan malzemeler için fatura ve Muayene ve 
Kabul Komisyon belgesine dayanılarak DMİS programı 

üzerinden TİF düzenlenir.

İki nüsha düzenlenen TİF belgesinin bir nüshası satın alma 
evrakları ile birlikte Döner Sermaye İşletmesi Müdürlüğüne 
gönderilir. İkinci nüshası birimde standart dosya düzenine 

göre dosyalanır.

İdare Birimi

İdare Birimi

İdare Birimi
15 
Dk.

1 
saat

1 
Gün

20 
Dk.

Sipariş verilen malzeme ile teslim
 edilen malzemenin teknik özellikleri, renk, 

ebat gibi vasıfları aynı mı?

Firma İle irtibata
geçilir.

Hatanın
Düzeltilmesi sağlanır 

yada
İşlem İptal edilir.

HAYIR

EVET

809.02
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