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Dokiiman No

Hassas Gorevler Listesi llkc Yayn Tarihi
Revizyon Tarihi
Revizyon No
Birim* Deney Hayvanlari1 Uygulama ve Arastirma Merkezi
Sira No Tlgili Birim** | Hassas Gorev Sorumlu Sorumlu Risk Gorevin Yerine Alinmasi Gereken
Personel Yonetici*** Diizeyi**** Getirilmeme Sonucu Onlemler veya Kontroller
1 Yonetim ve | Merkez Merkez Miidiirii | Yiksek Kurullarin ~ ve  idari | Zamaninda kurullara
Danisma Kuruluna | Miidiirii islerin aksamasi ile hak | baskanlik etmek Kurul
baskanlik  etmek, kayb1 kararlarinin uygulanmasini
ve kurul saglamak
kararlarinin
uygulanmasini
saglamak.
2 Yonetmelik ve ilgili | Merkez Merkez Miidiirii | Yiiksek Tarim ve Orman | Bakanlik tarafindan yapilan
diger mevzuat | Midiri Bakanlig1 tarafindan | denetimler Oncesinde ilgili

hiikiimlerine gore
Merkez
calismalarinin
dizenli ve etkin bir
sekilde
yuritilmesini

verilen  kurulum  ve
caligsma izinlerinin iptal

edilmesisonucu  kurum
itibar kaybi ve
calisanlarda hak kaybi1

yonetmelik ve yonergelerce

belirtilen kurallara
uyulmasi, eksikliklerin
belirlenerek  giderilmesi,
hayvan refahinin
iyilestirlmesine yonelik

gerekli tedbir ve 6nlemlerin
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saglamak. alimmas1 ve ciddiyetle
uygulanmasi
Merkezin idari ve | Merkez Merkez Miidiirii | Yiiksek Biitge ag1g1, merkezde | lIyi bir piyasa
mali islerini | Mudiirt bakilan hayvanlarin yem | aragtirmasimin  yapilmasi,
yuriitmek ve bakim ihtiya¢larinin | yillik maaliyetlerin dogriu
yeterince olarak ongoriilerek
kargilanamamsi, bilimsel | hesaplanmasi
caligmalarin etkilenmesi
dolayistyla calisgan hak
kaybi, kamu zarar ve
kurum itibar kayb1
Demirbaslarin Merkez Miidiir | Merkez Miidiirti | Yiiksek Kamu zarari, idari ve | Konu hakkindaki gerekli
korunmasinin Yardimcisi mali yaptirimlar uyarilarin yapiimasi
saglanmasi, arag
ve cihazlarin
gerekli
bakimlarinin
yaptirilmasi ve
surekli gahsir halde
bulundurulmasi
Ozel/tiizel kisi ve | Merkez Miidiir | Merkez Mudiirii | Yiiksek Birim itibar kaybi Konu hakkindaki gerekli
kurumlardan gelen | Yardimcisi uyarilarin yapilmasi
sikayet, istek ve
taleplerin
zamaninda
degerlendirilmesi
ve
sonuclandiriimasi
Birim faaliyet | Merkez Miidiir | Merkez Miidiirii | Orta Faaliyetlerin kayit | Birim faaliyetlerinin zamna
raporlarinin Yardimcist altinda almamamasi | dilimleri icinde
hazirlanmasi hedeflere ulagilip | programlanarak
ulagilmadiginin  takibini | hazirlanmasi
olumsuz etkiler
Merkezde, deney | Sorumlu Merkez Miidiirii | Yiksek Hak kaybi1 olugmasi, is | Yonetmelik ve




hayvanlarinin Veteriner giici kaybt ve kamu | yonergelerde belirtilen
saghkli olarak | Hekim zararl hayvan refahi ile ilgili
yetistirilmeleri, kurallara uyarak, uygun
bakilmalari ve bakim ve besleme sartlarini
uygun sekilde yerine getirmek
kullanilmalarina
iliskin gerekli
onlemleri almak
Yonetim ve | Sorumlu Merkez Miidiirii | Yiiksek Taleplerin ~ zamaninda | Merkezde yiiriitiilecek
Danisma Kuruluna | Veteriner kargilanamamasina bagli | calismalar i¢in talep edilen
baskanlik etmek, | Hekim hak kayb1 ve kamu zarar1 | hayvan tiir ve sayilarina
ve kurul uygun hayvan iiretimin
kararlarinin planlanmasinin yapilmast.
uygulanmasini
saglamak.
Merkezde Sorumlu Merkez Miidiirii | Yiiksek Universite Merkezimizde  yiiriitiilen
yuritilen Veteriner Rektorliigiimiize ve | caligmalarla ilgili diizenli
arastirmalarda Hekim Tarim ve Orman | kayitlarin titrulmast
kullanilan  deney bakanligina merkezimiz | arsivlenmesi ve saklanmasi
hayvanlarina iliskin amacina yonelik olarak
kayitlarin ve faaliyet raporu
merkez sunulamamasina  bagh
biinyesinde olarak g_a_hsma izni iptali,

s . kurum itibar kaybi, Hak
ylritilen tim

. kayb1 ve kamu zarari

proje kayitlarini
tutmak ve

saklamak; denetim
defterini muhafaza
etmek ve Bakanlk
tarafindan

belirlenen bilgi ve
belgeleri istenildigi
takdirde ilgililere




ve Merkez

yonetimine
sunmak

10 Arastiricilara Sorumlu Merkez Miidiirii | Yiksek Hayvan deneyleri | Hayvan calismalarinda
laboratuvarlarda Veteriner esnasinda hayvanlarin ve | arastrimacilara  yardimci
yardimc  olmak, | Hekim arastrimacilarn zarar | olarak hayvan etik
etik kurallara gormesi, Hak kaybi ve | kurallarma  uygun  bir
uygun bir sekilde ekonomik kayip. sekilde caligmanin
calismalarini yiiriitiilmesinin saglanmasi
yapmalari icin
destek olmak

11 Gerekli Sorumlu Merkez Miidiirii | Yiiksek Aragtirmacilarda is giicii | Merkezimizde
biyoglivenlik Veteriner kaybt  olayin  sosyal | biyogiivenlik  kurallarini
dnlemlerini almak | Hekim medyaya yansimasi | iceren  talimatlara  tiim
ve uygulamak durumunda kurum itibar | arastirmacilarin uymasinin

kayb1 saglanmasi, merkezimizde
gerekli biiyogiivenlki
onlemlerinin alinmasi
hayvan deneyleri sertifikasi
olmayan arastirmacilarin
deney hayvanlar {izerinde
uygulama yapmalarina izin
verilmemesi

12 Deneyler Sorumlu Merkez Miidiirii | Yiiksek Cevrenin kirlenmesi ve | Yonetmeliklere uygun bir
sonucunda ortaya | Veteriner tibbi ve biyolojik | sekilde atiklarin
cikan, cevre ve | Hekim atiklardan baska | toplanmasi, saklanmasi ve
sagliga zararl olan insanlarin zarar gérmesi, | imhasimnn saglanmasi igin
tim  tbbi  ve kurum  itibar  kaybi, | yonetim ile  koordineli
biyolojik  atiklarin ekonomik kayip. sekil.de 'gerekli onlem ve
imhasini saglamak tedbirlerin alinmas.

13 Merkez Sorumlu Merkez Miidiirii | Yiiksek Hayvan  bakimlarinda | Hayvanlarin bakimu,
calisanlarin nébet | Veteriner aksama, hayvan oliimleri | beslenmesi siirekli olarak
cizelgesini, izin | Hekim hak kayb1, kamu zarari takibi ve kontrolii
takiplerini yapmak gerektirir. Calisanlarin
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ve gerektiginde

diizenli olarak hafta sonu

merkez ve bayram ndbet

yOnetimine  bilgi cizelgelerinin hazirlanmasi

vermek ve yOnetime bilgi
verilmesi.

14 Kurum i¢i /Kurum | Sekreter- Merkez Miidiirii | Orta Kurum islemlerinin | Yazismalarin diizenli
disi yazilarinin | Muhasebe aksamasi,  bilgi  ve | olarak takip edilmesi resmi
cevaplandiriimasini | Gorevlisi- belgeye ulasilamamasi. yazilarin gerekli yerlere
saglamak, Tasinir  Kayit sevk edilmesi  merkez
guinli/gorusli Yetkilisi midiri ile birlikte kurum
yazilarin  takibinin i¢gi kurum dis1 yazilarin
yapiimasi zamaninda cevaplanmasi.
saglamak,
dosyalamak, kismi
Zamanli  6grenci
puantajlari ile
surekli isci
puantajlarinin
yapilmasini
saglamak

15 Muayene ve kabul | Sekreter- Merkez Miidiirii | Yiiksek Kamu zarari Tasimurlarin  kontrollerinin
islemi hemen | Muhasebe uzman kisilerce yapilmasi,
yapilamayan Gorevlisi- islem basamaklaria uygun
tasinirlari  kontrol | Taginir  Kayit hareket edilmesi
ederek teslim | Yetkilisi
almak, bunlarin
kesin kabuli
yapilmadan
kullanima
verilmesini
Oonlemek

16 Harcama birimince | Sekreter- Merkez Miidiiri | Yiiksek Kamu zarari Taginrlarin ~ kontrollerinin
edinilen Muhasebe uzman kisilerce yapilmasi,

islem basamaklarina uygun
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tasinirlardan Gorevlisi- hareket edilmesi
muayene ve | Tasinir  Kayit
kabulli vyapilanlar | Yetkilisi
cins ve niteliklerine
gore sayarak,
tartarak, Olcerek
teslim almak,
dogrudan
tiketilmeyen ve
kullanima
verilmeyen
tasinirlari  depoda
muhafaza etmek

17 Tasinirlarin giris ve | Sekreter- Merkez Miidiirii | Orta Kamu zarar1 Tasinirlarin  giris ve cikis
cikisina iliskin | Muhasebe islemleri bekletilmeden
kayitlart  tutmak, | Gorevlisi- aninda vyapilmasi, gerekli
bunlara iliskin | Tasinir  Kayit belge ve cetvellerin diizenli
belge ve cetvelleri | Yetkilisi tutulmasi, Tasinir  kayit
diizenlemek ve yetkilisi tarafindan dizenli
tasinir yonetim kontrol edilmesi
hesap cetvellerini
konsolide
gorevlisine
gondermek

18 Tasinirlarin Sekreter- Merkez Miidiirii | Yiiksek Kamu zarari Kontrollerin dogru
yangina, Muhasebe yapilmast, gerekli
Islanmaya, Gorevlisi- tedbirlerin alinarak
bozulmaya, Tasinir  Kayit taginirlarin emniyete
calinmaya ve | Yetkilisi alinmasi

benzeri tehlikelere
karsi korunmasi
icin gerekli
tedbirleri almak ve




alinmasini
saglamak

19 Ambar sayimini ve | Sekreter- Merkez Miidiiri | Yiksek Hayvan bakimi | Ambar stok kontrollerinin
stok  kontrolini | Muhasebe beslenmesi i¢in gerekli | diizenli olarak yapilmasi.
yapmak, harcama | Gorevlisi- ekipman, yem ve talas
yetkilisince Tasinir  Kayit ihtiyaglarinin zamaninda
belirlenen  asgari | Yetkilisi bildirilmememsine bagh
stok  seviyesinin hak kaybi, kamu zarar1
altina diisen
tasinirlari harcama
yetkilisine
bildirmek;

Harcama biriminin
malzeme ihtiyag
planlamasinin
yapilmasina
yardimci olmak

20 Demirbas Sekreter- Merkez Midiirii | Orta Demirbas malzeme | Demirbas kayitlariin
listelerinin Muhasebe kayiplarina bagli kamu | tutulmamasina gereken
hazirlanarak Gorevlisi- zararl 0zenin gosterilmesi
demirbaslarin Tasinir  Kayit
bulundugu odalara | Yetkilisi
asmak; Demirbas
numaralarinin
demirbaslara
yapistirilarak
kontroll saglamak

21 Mali  yili  bitge | Sekreter- Merkez Miidiirii | Yiiksek Biitce hesaplamalarinda | Mali  biitce islemlerinin
hazirhk Muhasebe hatali hesaplama kamu | kontrolli ~ ve  dikkatli
islemlerinin Gorevlisi- zararl yapilmasi
yapilmasini Tasinir  Kayit
saglamak Yetkilisi




Onaylayan
Birim Amiri
Prof. Dr. Korhan ALTUNBAS

*Bu boliime ...Daire Bagkanligi ... Dekanligi ... YO/MYO Midiirliigii ... Koordinatorliigii ... Merkezi yazilacaktir.

**By boliime ... Sube Miidiirliigii ... Tahakkuk/Ogrenci Isleri Birimi yazilacaktir.
Not: Egtim birimlerindeki akademik gorevlerde ve Uygulama Arastirma Merkezlerinde “Alt Birim” satirt bog birakilacaktir.

***Bu boliime ...Sube Midiirii ...Fakiilte/YO/MYO Sekreteri yazilacaktir.
Not: Egtim birimlerindeki akademik gorevlerde bu boliime ilgili dekan/miidiir yardimcisi yazilacaktir.

****Risk diizeyi, belirlenen risklerin ve gorevin durumuna goére “Diisiik, Orta, Yiiksek” olarak belirlenecektir.

***%*¥Bu boliim ...Daire Bagkani ...Dekani ...YO/MYO Miidiirii ...Koordinatorii ...Merkezi Midiirii tarafindan imzalanacaktir.




